PREFEITURA DE ITUIUTABA

LEI COMPLEMENTAR N. 82, DE 10 DE JULHO DE 2008

Define as atribuigbes dos cargos de
provimento efetivo da Administragdo Direta
Municipal.

A Camara Municipal de ltuiutaba decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° As atribuigbes dos cargos de provimento efetivo da
Administrag&o Direta Municipal, integrantes do Anexo Il da Lei Complementar n° 3, de
2 de setembro de 1991, sdo as constantes do Anexo Unico desta Lei Complementar.

Art. 2° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagao.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura de ltuiutaba, em 10 de julho de 2008.
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

ANEXO UNICO DA LEI COMPLEMENTAR N. 82, DE 10 DE JULHO DE 2008

ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

I. ADMINISTRADOR - CPE-001

a. planejar e organizar os servigos técnico-administrativos e a utilizagao de recursos
humanos, materiais e financeiros;

b. propor principios e normas;

c. colaborar na produtividade, eficiéncia e eficacia dos servigos da administragao;

d. pesquisar, analisar e propor métodos e rotinas de simplificagéo e racionalizagao dos
procedimentos administrativos e seus respectivos planos e aplicagao;

e. avaliar e controlar resultados de implantagéo de planos e programas;

f. avaliar e acompanhar desempenhos funcionais;

g. elaborar relatérios técnicos e emitir pareceres em assuntos de natureza
administrativa;

h. realizar estudos especificos, visando solucionar problemas administrativos;

i. colaborar na elaboragao de subsidios para as diretrizes politicas e governamentais;
j. participar e desenvolver pesquisas cientificas da sua area de atuagao;

k. prestar informagdes e esclarecimentos sobre assuntos gerais ou especificos afetos
a sua area de competéncia;

|.  executar outras tarefas da mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade.

Il. ADVOGADO - CPE-002

a. elaborar avaliagbes técnicas e estabelecer parametros de natureza juridica para
atos e fatos verificados no cotidiano das atividades da Prefeitura, através de estudos e
emissao de pareceres;

b. andlise de instrumentos contratuais e de licitagdo, bem como representagdo da
Prefeitura em questdes administrativas, perante 6rgéos externos (Tribunal de Contas,
PROCON, BACEN, etc.), visando subsidiar e oferecer respaldo juridico preventivo, em
todas as circunstancias onde se verifiqguem vinculos;

c. representar a Prefeitura em juizo e extrajudicialmente, junto aos poderes do Estado,
através da instrucdo de processos, administrativos e judiciais, para cumprimento,
orientagcdo na escolha de alternativas para as questées juridico contenciosas e para os
procedimentos administrativos, bem como acompanhamento e/ou propositura de a¢des
judiciais, visando promover a defesa e a preservagao dos interesses da Prefeitura, a
recuperacao de créditos e a salvaguarda de seus direitos;

d. representar a Prefeitura em agdes trabalhistas, perante as varas do trabalho, justica
comum e, em processos extrajudiciais, junto aos 6rgdos administrativos, Delegacia
Regional do Trabalho, Ministério Plblico do Trabalho e Ministério Publico do Estado de
Minas Gerais, promovendo sua defesa, emitir pareceres, firmando acordos, interpondo
recursos, orientando procedimentos administrativos, conferindo documentagéo e guias
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

para fins judiciais, visando proteger os interesses da Prefeitura, adaptando
procedimentos a legislagdo vigente, bem como evitar prejuizos.

lll. CONTADOR - CPE- 003

a. organizar os servicos de contabilidade em geral, tracando o plano de contas, o
sistema de livros e documentos e o método de escrituragéo, para possibilitar o controle
contabil e orgamentario;

b. executar a escrituragdo contabil, atentando para a transcrigdo correta dos dados
contidos nos documentos originais;

c. realizar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos,
localizacdo e retificando possiveis erros para assegurar a correcdo das operagdes
contabeis;

d. efetuar os calculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagio de veiculos, maquinas
e instalagdes, baseando-se nos indices adequados a cada caso, para atender as
disposicoes legais pertinentes;

e. elaborar balancetes, balangos e outras demonstragdes contabeis, aplicando as
técnicas apropriadas;

f. executar outras tarefas correlatas a critério da autoridade superior.

IV. ECONOMISTA - CPE-004

a. realizar atividades de execug¢éo qualificada de trabalhos relacionados com a analise
econdmica nacional a respeito de comércio, industria, financas, estruturas patrimoniais
e investimentos nacionais;

b. supervisionar, coordenar, orientar e executar andlise e estudos econdémico-
financeiros de interesse do Municipio, bem como executar outras atividades que, por
sua natureza, estejam inseridas no ambito das atribuicdes do cargo e da area de
atuagao;

c. realizar assessoria, consultoria e pesquisa econémico-financeira;

d. proceder a andlise de informagbes estatisticas de natureza econémica e financeira,
incluindo contas nacionais e indices de pregos;

e. elaborar planejamento, formulagdo, implementagdo, acompanhamento e avaliagdo
de planos, programas, projetos de natureza econémico-financeira;

f. realizar analise financeira de investimentos;

g. realizar estudo e analise para elaboracdo de or¢amentos publicos e avaliagdo de
seus resultados;

h. elaborar estudos de mercado, de viabilidade e de impacto, relacionados ao meio
ambiente, a ecologia, ao desenvolvimento sustentavel e aos recursos naturais;

i. realizar auditoria e fiscalizagdo de natureza econémico-financeira;

j. desenvolver outras atividades correlatas.

V. TECNICO EM TURISMO - CPE-006

a. planejar, orientar e executar trabalhos que visem ao desenvolvimento turistico do
Municipio;
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

b. proceder ao levantamento e planejar 0 aproveitamento dos recursos turisticos do
Municipio, bem como estudar as suas potencialidades;

¢. analisar dados turisticos obtidos nos pontos de entrada e saida de turistas;

d. elaborar dados e informagdes turisticas consistentes em diagndsticos e analises
macro ambientais;

e. auxiliar na elaboragéo do Plano Municipal de Turismo;

f. planejar campanha de divulgagao, visando a conscientizar a comunidade das
vantagens do desenvolvimento turistico;

g. manter contato com os érgaos similares de ambito federal, estadual e municipal, a
fim de incentivar o turismo;

h. manter contato com outros 6rgaos da Administragao Municipal, Estadual e Federal,
visando a recuperagao, conservagio e exploragio dos recursos turisticos existentes no
Municipio;

i. orientar a organizagédo de festividades populares, a promogéo de concursos sobre
trabalhos considerados de interesse turistico para o Municipio e a elaboragido de
itinerarios turisticos;

j. participar da execugéo de eventos turisticos e de lazer de interesse do Municipio;

k. colaborar com as empresas de turismo, quando solicitado, em estudos que visem a
uma melhor prestagdo de servicos e ao conseqlente incremento do turismo no
Municipio;

|. realizar estudos da conjuntura turistica, visando a acompanhar o desenvolvimento
turistico do Municipio e a elaboragao de politicas pablicas de turismo;

m. acompanhar o desenvolvimento de projetos de implantacéo turistica;

n. desenvolver pesquisas e elaborar pareceres em matéria de sua especialidade;

0. executar outras tarefas semelhantes.

VI. OFICIAL DE ADMINISTRAGAO - CPE-007

a. datilografar/digitar correspondéncias internas e externas, relatérios e demais
documentos pertinentes ao departamento;

b. receber/transmitir, registrar, distribuir e arquivar documentos, mensagens,
identificando as prioridades;

¢. planejar, organizar e controlar o arquivo do 6rgao e agenda da Chefia;

d. redigir correspondéncia sobre assuntos oficiais e de rotina;

e. organizar e controlar o servigo de protocolo;

f. executar outras atividades correlatas, a critério da Chefia.

Vil.  AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO - CPE-009

classificar documentos e correspondéncias;

transcrever dados e langamentos;

prestar informagdes;

organizar arquivos;

datilografar; digitar textos, tabelas e mapas;

acompanhar processos ou expedientes administrativos;

cumprir rotinas e servigos de apoio estabelecidos pela Chefia;

dar suporte administrativo burocratico em todos os 6rgaos da Prefeitura;
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i. operar maquinas copiadoras, fax, telex e sistemas internos de comunicagéao
telefénica;

j. exercer atividades de secretaria em unidades de ensino;

k. exercer atividades de apoio e auxilio na Biblioteca Municipal e em bibliotecas de
unidades de ensino;

|. auxiliar professores e demais servidores lotados na Secretaria Municipal de
Educacéo, Esporte e Lazer no cuidado e atengdo com alunos em atividades extra-
classe;

m. atender ao plblico em geral;

n. exercer outras atividades correlatas;

o. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

. AUXILIAR DE CONTABILIDADE - CPE-010

a. classificar, conferir e organizar documentos contabeis;

b. transcrever dados e langamentos contabeis;

c. elaborar planithas nas areas financeira e contabil;

d. prestar informagdes na sua area de atuagao;

€. organizar arquivos;

f. digitar textos, tabelas e mapas;

g. acompanhar processos contabeis e expedientes administrativos;

h. cumprir rotinas e servigos de apoio estabelecidos pela Chefia;

i. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Municipais de
ltuiutaba.

FISCAL DE TRIBUTOS - CPE-011

a. fiscalizar o cumprimento da legislacao tributaria;

b. orientar o contribuinte quanto a aplicagéo da legislagao;

c. executar atividades externas necessarias ao levantamento ou arbitramento da
receita bruta dos contribuintes para o langamento dos tributos;

d. realizar diligéncias no cumprimento de suas atribuicdes, inclusive em servigos de
plantao;

e. lavrar termo de inicio de acgao fiscal, notificacées, intimagoes, auto de infragao,
aplicagéo de multas;

f. realizar levantamento de servigo fiscal basico;

g. verificar e analisar livros contabeis e outros documentos auxiliares a fiscalizagao;

h. emitir documentos necessarios a agéo fiscal;

i. informar e dar parecer para decisdo superior em processos e relatdrios a agao
fiscal;

j. executar outras atividades que, por sua natureza, estejam inseridas no ambito das
atribuicdes do cargo e da area de atuagao.
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

X. AUXILIAR DE FISCALIZAGAOQ - CPE-012

a. desempenhar tarefas administrativas intermediarias, de recepgao, de auxilio dos
servigos de fiscalizagéo tributaria, de obras, de vigilancia sanitaria e de outros servigos
de poder de policia;

b. executar outras atividades correlatas, a critério da Chefia.

Xl. DIGITADOR - CPE-013

exercer a coordenagao e supervisdo das atividades referentes a digitagéo;

operar equipamentos proprios a digitagao, computadores e outros similares;

. digitar e fazer a verificagdo de dados visando um posterior processamento
eletrénico e conferéncia;

d. fazer o ajustamento dos equipamentos em fungdo do meio a ser usado: fitas e
discos magnéticos, cartdes, disquetes, CD-ROM e outros;

e. fazer o controle dos documentos fontes dos dados;

f. fazer o controle de tarefas recebidas, em execugéo e concluidas;

g. manter informado os érgaos interessados sobre os problemas identificados nos
documentos a serem digitados e solicitar esclarecimentos ou revisdo dos mesmos;

h. informar as anormalidades verificadas no funcionamento do equipamento em
operagao para a entrada de dados;

i. garantir a conservagdo e boa utilizacdo dos equipamentos sob sua
responsabilidade, requisitando junto ao chefe imediato servicos de manutengéo em
fungao de possibilitar um bom desempenho dos mesmos;

j. exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade;

k. exercer outras atividades correlatas.

oop

Xll. AGENTE DE ADMINISTRAGAO - CPE-014

a. datilografar/digitar correspondéncias internas e externas, relatoérios e demais
documentos pertinentes ao departamento;

b. receberftransmitir, registrar, distribuir e arquivar documentos, mensagens,
identificando as prioridades;

¢. planejar, organizar e controlar o arquivo do 6rgao e agenda da Chefia;

d. entregar e coletar correspondéncia;

e. organizar e controlar o servi¢o de protocolo;

f. executar outras atividades correlatas a critério da Chefia.

Xlll. TELEFONISTA - CPE-015

operar mesa telefénica e ramais;

atender e completar ligagdes locais e interurbanas;
prestar informagdes e transferir ligagdes;

registrar, em formulario proprio, ligagdes interurbanas;
controlar cotas de telefonemas por setores;
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XIv.

XV.

XVI.

PREFEITURA DE ITUIUTABA

f. informar ao Departamento de Administragdo sobre defeitos no sistema e solicitar
providéncias;

g. fazer relatérios didrios e mensais do numero de chamadas totais;

h. executar outras atribuigées que forem determinadas pelos seus superiores.

CONTINUO - CPE-016

executar atividades de apoio administrativo;

distribuir correspondéncias nos gabinetes e setores administrativos;
expedir correspondéncias;

transportar objetos diversos;

executar outras atribuigées que forem determinadas pelos seus superiores.

PooUToD

VIGILANTE - CPE-017

a. exercer vigilancia em logradouros publicos e proprios municipais;

b. exercer vigilancia em locais previamente determinados;

c. realizar ronda de inspecao em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes
a evitar roubos, incéndios, danificagdes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua
guarda, etc;

d. controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua
vigilancia, verificando, quando necessario, as autorizagdes de impresso;

e. verificar se as portas e janelas e demais vias de acesso estdo devidamente
fechadas;

f. investigar quaisquer condigdes anormais que tenha observado;

g. responder as chamadas telefdnicas e anotar recados;

h. levar ao superior imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer
irregularidade verificada;

i. exercer tarefas afins.

SUPERVISOR EDUCACIONAL - CPE-040 (em extingido)

a. participar da definigao do projeto politico pedagdgico;

b. planejar, implementar e avaliar a agdo supervisora nas unidades escolares;

c. supervisionar o cumprimento dos dias letivos e horas/aula estabelecidos
legalmente;

d. velar pelo cumprimento do plano de trabalho dos docentes nos estabelecimentos de
ensino;

e. assegurar o processo de avaliagdo da aprendizagem escolar e a recuperagdo dos
alunos com menor rendimento, em colaboragdo com todos os segmentos da
comunidade escolar, objetivando a definicdo de prioridades e a melhoria da qualidade
de ensino;

f. promover atividades de estudo e pesquisa na area educacional, estimulando o
espirito de investigacao e a criatividade dos profissionais da Educagéo;

g. emitir parecer concernente a Supervisdo Educacional,

h. planejar e coordenar atividades de atualizagdo no campo educacional;

i. desenvolver outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

5/;//,/: 7 6



XVIL.

XIX.

x
x

a.

p

PREFEITURA DE ITUIUTABA

ORIENTADOR EDUCACIONAL - CPE-041 (em extingao)

identificar as caracteristicas da clientela escolar, atuando na prevengdo dos
roblemas que resultem em baixo rendimento da aprendizagem;

participar de programas de recuperagéo de alunos;

realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
desempenhar outras atividades afins.

BIBLIOTECONOMO - CPE-042

disponibilizar informagéao em qualquer suporte;
gerenciar unidades como bibliotecas, centros de documentagédo, centros de

informagao e correlatos, além de redes e sistemas de informagéo;

c
d

. tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais;
. disseminar informagdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragdo do

conhecimento;

e.

f.
g.
h
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desenvolver estudos e pesquisas;

realizar difusdo cultural;

desenvolver a¢gbes educativas;

. realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagéo profissional.

PROFESSOR Il - CPE-043 (em extingao)

ministrar aulas no Ensino Médio, de acordo com a habilitagao especifica;
planejar cursos, aulas e atividades escolares;

efetuar registros burocraticos e pedagdgicos;

participar na elaboracéo do projeto pedagoégico, planejar o curso de acordo com as
iretrizes nacionais;

avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus resultados;

registrar praticas escolares de carater pedagogico;

desenvolver atividades de estudo;

participar das atividades educacionais e comunitarias da escola;

atuar em reunites administrativas e pedagogicas;

organizar eventos, sociais, culturais e pedagégicos;

praticar outros atos para o bom e fiel cumprimento das atribuigées do cargo.

PROFESSOR Il - CPE-044 (em extingao)

. ministrar aulas nas séries finais do Ensino Fundamental, de acordo com a
abilitagdo especifica;

planejar cursos, aulas e atividades escolares;

efetuar registros burocraticos e pedagégicos;

participar na elaboragéo do projeto pedagoégico;

planejar cursos de acordo com as diretrizes nacionais;

avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus resultados;

registrar praticas escolares de carater pedagogico;
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desenvolver atividades de estudo;

participar das atividades educacionais e comunitarias da escola;

atuar em reunides administrativas e pedagogicas;

organizar eventos, sociais, culturais e pedagdgicos;

praticar outros atos para o bom e fiel cumprimento das atribuigdes do cargo.

._.x'._'._":'

XXI. PROFESSOR | - CPE-045 (em extin¢do)

ministrar aulas nas séries iniciais do Ensino Fundamental;

planejar cursos, aulas e atividades escolares;

efetuar registros burocraticos e pedagégicos;

participar na elaboragao do projeto pedagégico, planejar o curso de acordo com as
iretrizes nacionais;

avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus resultados;

registrar praticas escolares de carater pedagogico;

desenvolver atividades de estudo;

participar das atividades educacionais e comunitarias da escola;

atuar em reunides administrativas e pedagoégicas;

organizar eventos, sociais, culturais e pedagdgicos;

praticar outros atos para o bom e fiel cumprimento das atribui¢ées do cargo.

T se@mogaooo

XXIl. SECRETARIO ESCOLAR - CPE-046

a. planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades da secretaria da
unidade de ensino;

b. manter atualizado o arquivo, as prestagdes de contas e a escrituragdo escolar;

c. realizar levantamentos referentes a movimentagdo e vida escolar do aluno e
cadastro de servidor;

d. prestar informacgées e atender a comunidade escolar sobre assuntos pertinentes a
secretaria;

e. executar outras tarefas administrativas no dmbito da unidade de ensino efou na
Secretaria de Educag3o.

XXHl.  AUXILIAR DE BIBLIOTECA - CPE-047

a. atender os leitores, orientando-os no manuseio dos ficharios e localizagao de livros
e publicagdes, para auxilia-los em suas consultas;

b. efetuar o registro dos livros por empréstimos, anotando seus titulos, autores,
codigos de referéncia, identidade do usuario, data prevista para entrega e outros dados
de importancia, para garantir a futura devolugdo dos mesmos e obter dados para
levantamentos estatisticos;

c. repor nas estantes, os livros utilizados pelos usuarios posicionando-os nas
prateleiras de acordo com o sistema de possibilitar novas consultas na biblioteca, para
manté-los ordenados e possibilitar novas consultas e registros;

d. manter atualizados os ficharios, catalogos da biblioteca complementando-os e
ordenando suas fichas de consulta, para assegurar a pronta localizagdo dos livros e

publicagdes; - e
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e. limpar ou supervisionar a limpeza dos livros;

f. carimbar e conferir documentos;

g. executar atividades administrativas a critério da Diretora da unidade de ensino ou
do superior imediato;

h. executar atividades de secretaria de unidade de ensino;

i. executar outras tarefas correlatas.

XXIV. INSPETOR DE ALUNOS - CPE-048

a. fiscalizar desde a parte administrativa até a alimentacao do aluno;

b. auxiliar professores ou instrutores em tarefas extra-classe;

c. cuidar da segurang¢a do aluno nas dependéncias e proximidades da unidade
escolar;

d. inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar;

e. orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar e cumprimento de
horarios;

f. ouvir reclamagdes e comunicar os fatos a dire¢do da unidade escolar;

g. prestar apoio as atividades académicas;

h. controlar as atividades livres dos alunos, orientando entrada e saida de alunos,
fiscalizando espagos de recreagéo, definindo limites nas atividades livres;

i. organizar o ambiente escolar;

j. providenciar manutencao e conservacgao predial, inclusive auxiliando na limpeza da
unidade escolar;

k. realizar outras atividades correlatas.

XXV. MONITOR - CPE-049

desenvolver atividades educacionais e recreativas com criangas e adolescentes;
desenvolver atividades educacionais e recreativas em programas sociais e culturais;
manter limpas e organizadas as salas de atividades;

zelar pelo material pedagégico utilizado em salas de atividades;

orientar e coordenar atividades livres no patio;

executar outras atividades afins.
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XXVIi. REGENTE ESCOLAR - CPE-050

a. propiciar atividades de planejamento, de orientagdo, de acompanhamento, de
controle e de avaliagdo em relagédo a agéo docente;

b. tragar linhas de agao definidas e coerentes para 0 bom andamento do ensino;

c. exercer atividades de regéncia de classe;

d. desempenhar outras atividades correlatas.

XXVil. SERVENTE ESCOLAR - CPE-051
a. executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral;

ajudar na remogao de moveis e utensilios;
c. fazer o servigo de faxina em geral,
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XXIX

d.
e.

PREFEITURA DE ITUIUTABA

remover o p6 de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios, arrumar banheiros e

toaletes;

oS3~ XTmoQ &
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a.
b.
c.

auxiliar na arrumacao e troca de roupa de cama;

lavar e encerrar assoalhos;

lavar e passar vestuarios e roupas de cama e mesa;

coletar lixo dos depésitos colocando-o nos recipientes apropriados;
lavar vidros, espelhos e persianas;

varrer patios;

fazer café e, eventualmente, servi-lo;

. fechar portas, janelas e vias de acesso;

operar elevadores, eventualmente;
executar outras tarefas afins.

TECNICO DE LABORATORIO - CPE-055

executar atividades de analises clinico-laboratorial, fisico-quimica e macro biolégica;
atuar em equipe de salde nas atividades complementares de diagnésticos;

realizar servigos de radiografia;

auxiliar na coleta de materiais para realizagéo de testes;

operar, calibrar e verificar o funcionamento dos aparelhos;

controlar o estoque de material;

atender ao publico;

exercer outras atividades correlatas.

TECNICO DE RAIO X - CPE-056
executar atividades de radiologia de média complexidade;

realizar servigos de radiografia;
efetuar o registro em livros ou fichas proprias dos exames realizados, bem como a

preparacéo e classificagdo das radiografias de acordo com as fichas de solicitagao de
exames.

d.
e.

XXX.

® o000

Q.

i
f.
g.
h.

atender ao publico,
exercer outras atividades correlatas.

BIOLOGO - CPE-057

executar tarefas relacionadas com pesquisas e orientagdes na area de Biologia;
montar tabela alimentar de animais;

realizar inspegéo de alimentos em geral;

realizar vistorias de nutrigdo animal;

realizar trabalhos de paisagismo, jardinagem, vistoria da limpeza de recintos,

entificacdo de espécies (sistematica);

realizar trabalhos de educag¢éo ambiental;
controlar entrada e saida dos animais do Centro de Zoonoses;
fazer levantamento faunistico e floristico para censo;
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i. realizar pesquisas junto as entidades governamentais ou nao-governamentais que
sejam do interesse do municipio;

j. realizar analises clinicas e exames soroldgicos, anatomopatolégicos;

k. participar nas medidas sanitarias;

1. orientar e supervisionar equipe de servidores;

m. fazer exames e analises de laboratério em geral;

n. formular e elaborar estudos, projetos ou pesquisas cientificas basicas e aplicadas
nos varios setores de biologia ou a ela ligados, bem como, os que se relacionem as
preservagdes, saneamento e melhoramento do meio ambiente, executando direta ou
indiretamente as atividades resultantes desses trabalhos;

0. executar servigos afins.

XXXI. FARMACEUTICO - CPE-058

a. executar tarefas diversas relacionadas ao fornecimento de medicamentos as
diversas unidades de salde, bem como fiscalizar postos de medicamentos,
dispensarios e ervanarios;

b. supervisionar o trabalho dos auxiliares de farmacia;

c. preparar e fornecer medicamentos de acordo com prescrigdes médicas;

d. preparar produtos farmacéuticos;

e. participar da elaboragdo, coordenagdo e implementacdo de politicas de
medicamentos;

f. exercer fiscalizagdo na area da vigilancia sanitaria em estabelecimentos comerciais
e industriais;

g. orientar sobre uso de produtos;

h. executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional.

XXXI. FONOAUDIOLOGO - CPE-059

a. programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem,
expressdo e compreensao do pensamento verbalizado e outros, orientando e fazendo
demonstragdes de respiragdo funcional, empostagdo de voz, treinamento fonético,
auditivo, de dicgao e organizagdo do pensamento em palavras;

b. aplicar os procedimentos fonoaudiolégicos e desenvolver programas de prevencéo,
promogéo de saude e qualidade de vida;

c. avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiométrica, gravacdo e outras técnicas préprias, para estabelecer o plano de
treinamento ou terapéutico;

d. encaminhar o cliente ao especialista, orientando este e fornecendo-lhe indicagées,
para solicitar parecer quanto ao melhoramento ou possibilidade de reabilitagio;

e. emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitagao
fonoaudidloga, elaborar relatérios para complementar o diagnéstico;

f. opinar quanto as possibilidades fonatoérias e auditivas do individuo, fazendo exames
e empregando técnicas de avaliagdo especificas, para possibilitar a sele¢éo profissional

ou escolar;
e
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g. participar de equipes multiprofissionais para identificagdo de disturbios de
linguagem em suas formas de expressdo e audigdo, emitindo parecer de sua
especialidade, para estabelecer o diagnéstico e tratamento;

h. realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam
diretamente com o educando portador de necessidades especiais;

i. executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica;

j. desempenhar outras atividades correlatas.

XXXIll. MEDICO - CPE-060

fazer pronto atendimento, triagem e diagnostico para encaminhamento;

atender urgéncias e emergéncias clinicas e cirlrgicas;

fazer pequenos procedimentos cirGrgicos (suturas, drenagem de abscessos, etc.);

d. realizar atendimento normal e emergencial, incluindo consultas, exames para
internacgéo, laudos e atestados médicos, participagdo em campanhas de vacinagéo e
todas as atividades pertinentes a area de especialidade;

e. realizar encaminhamentos;

f. articular recursos intersetoriais disponiveis para diminuigdo dos agravos a saude
dos pacientes;

g. compor junta medica;

h. executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional;

i. cumprir os dispositivos constantes da legislagdo do Sistema Unico de Saude e
normas operacionais basicas do Ministério da Saude e cumprir demais dispositivos
constantes do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de ltuiutaba.

pow

XXXIV. ODONTOLOGO - CPE-061

a. proceder atendimento norma!l e emergencial, incluindo consultas, tratamento
preventivo, curativo e cirurgias;

b. participar de programas escolares de prevengao;

c. participar de programas de Odontologia Social Preventiva, SUS, Odontologia
Coletiva, Indicadores de Saude Bucal, Anestesiologia Dentistica, Endodontia e
Exodontia;

d. participagéo do Programa de Saude da Familia;

e. exercer todas as atividades pertinentes a area odontolégica;

f. cumprir os dispositivos constantes da legislagido do Sistema Unico de Salde e
normas operacionais basicas do Ministério da Satde;

g. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

XXXV. ADMINISTRADOR HOSPITALAR - CPE-062

a. dirigir e coordenar atividades realizadas no ambiente hospitalar;
b. planejar e organizar as geréncias das unidades de satde;

— —
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c. supervisionar o desempenho das questdes burocraticas e administrativas de
unidades de saude;

d. cuidar da manutengéo dos equipamentos e dos estoques de materiais;

e. realizar outras tarefas correlatas.

XXXVI. VETERINARIO - CPE-063

a. inspecionar e reinspecionar produtos destinados a uso e consumo no comeércio em
geral;

b. fiscalizar mercados, feiras, casas comerciais e industriais que lidam com produtos
de interesse da salde publica, matadouros e abatedouros;

promover salide publica e defesa do consumidor;

exercer defesa sanitaria animal;

efetuar o controle de focos de zoonoses;

elaborar laudos, pareceres e atestados;

fornecer dados estatisticos;

assessorar na elaboragéo de legislagao pertinente a sua especialidade;

. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional.

~T@™eoo0

XXXVIl. BIOQUIMICO - CPE-064

a. executar trabalho na area de bioquimica, na coleta de material para exames,
controle de medicamentos e responsabilizagéo pela farmacia da unidade sanitéria,
observando os conhecimentos técnicos da profissao;

b. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional;

c. programar, orientar, supervisionar, executar e responder tecnicamente pelo
desempenho das atividades laboratoriais nas areas de analises clinicas, bromatolégica,
toxicologia na produgéo e realizagdo de controle de qualidade de insumos de carater
biolbgico, fisico-quimico e outros correlatos;

d. elaborar pareceres técnicos laudos e atestados de acordo com a legistagao;

e. desempenhar outras atividades correlatas.

XXXVIll. ENFERMEIRO - CPE-065

a. prestar assisténcia ao paciente em hospitais, ambulatérios e postos de saude,
realizando consultas e procedimentos de maior complexidade e prescrevendo agdes;

b. coordenar e auditar servigcos de enfermagem;

c. implementar acdes para a promogao da satide junto a comunidade;

d. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional;

e. cumprir os dispositivos constantes da legislagdo do Sistema Unico de Satde e
normas operacionais basicas do Ministério da Satide;

f. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto do Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

—
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FISIOTERAPEUTA - CPE-066

a. aplicar tratamento de recuperacéo de doentes e acidentados, empregando técnicas
especiais de reeducagdo muscular, para recuperagdo funcional dos 6rgdos e tecidos
afetados;

b. atuar na prevengdo, habilitagdo e reabilitagdo de pessoas utilizando protocolos e
procedimentos especificos de fisioterapia;

c. efetuar avaliagdo e diagnéstico fisioterapicos;

d. orientar pacientes, familiares, tutores, curadores e responsaveis;

e. desenvolver programas de prevengao, promogao da salde e qualidade de vida;

f. executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional.

TERAPEUTA OCUPACIONAL - CPE-067

a. realizar atividades voltadas a reabilitagdo psicossocial de individuos que
apresentem transtorno mental;

b. orientar familias de individuos acometidos por psicopatologias graves, que estejam
em tratamento;

c. realizar atividades interdisciplinares;

d. executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional;

e. exercer outras atividades correlatas.

ASSISTENTE SOCIAL - CPE-068

a. atuar diretamente com a comunidade, fazendo levantamento da situacdo sécio-
familiar de pessoas, de grupos de pessoas, de usuarios de servigos publicos de
qualquer natureza e de usuarios de unidades escolares;

b. efetuar registros e preparar documentacgao dos casos atendidos;

c. participar da elaboragdo e da execugdo das atividades gerais da unidade escolar,
visando garantir a articulagdo dos varios servigos e o desenvolvimento da atengao
integral a crianca e ao adolescente;

d. interagir com instituigdes governamentais e nao governamentais que lidam com os
problemas da crianga e do adolescente, na comunidade, providenciando os
encaminhamentos necessarios;

e. cumprir demais disposigdes constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

PSICOLOGO - CPE-069

a. estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e
sociais de individuos, grupos e instituicdes, com a finalidade de analise, tratamento,
orientagéo e educagao;

b. diagnosticar e avaliar distirbios emocionais e mentais e de adaptacdo social,
elucidar conflitos e questdes, acompanhar os pacientes durante o processo de

tratamento ou cura;
{ -
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c. investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-
os conscientes;

d. desenvolver pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes e
atividades de area e afins;

e. executar servigos de apoio psicolégico em area clinica e organizacional;

f. realizar procedimentos para coleta, tratamento, analise de dados e informagoes;

g. planejar e coordenar atividades psicossociais;

h. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional.

XLIll.  AUXILIAR DE ENFERMAGEM - CPE-070

a. aplicar técnicas de enfermagem de baixa complexidade, sob a orientagéo e
supervisdo de enfermeiros;

b. prestar cuidados simpies de enfermagem e alimentagao;

c. atender chamados dos pacientes ou doentes, acompanhar ou transportar pacientes
para o Raio X, laboratorio, sala de operagéo ou outros locais, recolher todo e qualquer
material necessario a exame;

d. executar atividades de apoio, como lavagem e preparo de material para
esterilizagao;

preparar leito para os pacientes simples e de cirurgia;

conferir roupas vindas da lavanderia;

administrar a medicacao prescrita;

fazer curativos simples;

. executar tratamentos diversos como: lavagens, sondagens, aspiragdes,
nebulizagées;

j. realizar atividades correlatas.

—Ta ™o

XLIV. AUXILIAR DE LABORATORIO - CPE-071

a. realizar atividades de coleta de material para exames, esterilizagbes, atendimento
aos pacientes;

b. planejar o trabalho de apoio de laboratério;

c. preparar vidrarias e materiais similares;

d. preparar solugtes e equipamentos de medi¢do e ensaios;

e. analisar amostra de insumos e matérias-primas;

f. organizar o trabalho conforme normas de seguranga, saude ocupacional e

preservagao ambiental;
g. realizar atividades correlatas.

XLV. FISCAL SANITARISTA - CPE-072

a. atuar na area de fiscalizagdo sanitaria relativa a higiene, prevencdo de focos
parasitarios, de agentes epidemioldgicos e endémicos e outras atividades sanitarias
afins;

b. atuar em campanhas de vacinagao preventiva e campanha educativas na area de

saude publica; o
%_/\/C 15
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c. atuar em campanhas de controle de zoonoses;

d. atuar como fiscal na area de saneamento basico e prote¢do do meio ambiente;

e. atuar no controle de bens de consumo animal e humano, na inspegéo, controle e
distribuicdo em industrias, transportes, distribuidores, depdsitos e estabelecimentos
comerciais;

f. atuar no controle da prestagdo de servigos na area de salde publica, privada e
comercial;

g. cumprir os dispositivos constantes da legislagdo do Sistema Unico de Satide e
normas operacionais basicas do Ministério da Salde;

h. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

XLVI. PADEIRO - CPE-073

a. executar trabalhos de fabricagdo de paes e confeitos, preparando e cozinhando
massas diversas;

b. calcular o rendimento do pao e dos confeitos, seu volume especifico, sua qualidade
organelétrica e a absorgéo de agua pela farinha, para permitir o controle do consumo
de materiais e da qualidade dos produtos;

c. participar de reunides e promogdes do 6rgao onde estiver lotado;

d. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

XLVH. ATENDENTE DE SAUDE - CPE-074

a. realizar atividades envolvendo servigos de atendimento a clientela nas unidades de
salde e na farmacia;

b. auxiliar no controle e distribuigcdo de medicamentos a pacientes;

c. desempenhar atividades auxiliares na execugdo dos programas de saude e
participar de campanhas preventivas;

d. promover comunicagéo entre unidade de saude, autoridades e comunidade;

e. executar tarefas administrativas e outras correlatas ao cargo.

XLVIll. TECNICO EM ENFERMAGEM - CPE-075

prestar cuidados de enfermagem a pacientes em estado grave;

. atuar na prevengdo e controle das doencas transmissiveis em geral e em
rogramas de vigilancia epidemiolégica;

atuar na prevengao e controle sistematico da Infecgdo Hospitalar,

executar atividades de assisténcia de enfermagem;

integrar a equipe de saude;

cumprir e fazer cumprir o c6digo de Deontologia da enfermagem;

executar outras atividades correlatas;

cumprir os dispositivos constantes da legislagdo do Sistema Unico de Saude e
normas operacionais basicas do Ministério da Saude;

i. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba; -
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J. executar outras atividades correlatas.
TECNICO EM HIGIENE DENTAL - CPE-076

fazer triagem e aprazamento;

preparar instrumentais e efetuar a devida esterilizagao;

realizar aplicagéo tépica de flior, manipulagdo de material restaurador;

participar de programas educativos orientando a populagéo sobre a higiene bucal;
executar atividades correlatas.

®Po0O0UTO

AUXILIAR DE CIRURGIAO DENTISTA - CPE-077

auxiliar o cirurgido-dentista em seu trabalho;

preparar fisica e psicologicamente o paciente;

realizar a limpeza e antissepsia do campo operatorio;

zelar da limpeza e organizagdo do consultério odontolégico e instrumental;
esterilizar materiais, equipamentos e instrumentos odontoldgicos;

auxiliar o Técnico de Higiene Dental,

participar de programas de satde bucal;

. cumprir os dispositivos constantes da legislagdo do Sistema Unico de Saude e
normas operacionais basicas do Ministério da Saude;

i. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba.

SemopoooTp

NUTRICIONISTA - CPE-078

a. planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas de nutricdo, a fim de
contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos regimes
alimentares dos pacientes e da populagdo em geral;

b. organizar cardapios e elaborar dietas controlar a estocagem, preparagéo,
conservagao e distribuicdo dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria protéica,
racionalidade e economicidade dos regimes alimentares;

c. coordenar e fiscalizar os servigos e insumos relativos a merenda escolar;

d. cumprir os dispositivos constantes da legislagdo do Sistema Unico de Salde e
normas operacionais basicas do Ministério da Saude;

e. responsabilizar-se por equipes auxiliares necessérias a execu¢do das atividades
préprias do cargo;

f. cumprir demais dispositivos constantes do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de ltuiutaba;

g. executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

AUXILIAR DE RADIOLOGIA - CPE-079

a. manipulagao do chassis para revelagao do filme radiografico;

b. reposigdo de estoque de filmes radiograficos e quimicos utilizados no processo de
revelacéo;

c. limpeza e conservagao de chassis e ecrans, filtros, tanques e processadoras;

—
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d. preparar os quimicos para revelacgao e fixagem e destinagao dos residuos;

e. transporte de chassis da cdmara escura para as salas de exames e vice-versa,
avental plumbifero e demais materiais para outros locais;

f. efetuar o registro em livros ou fichas proprias dos exames realizados, bem como a
preparacado e classificacdo das radiografias de acordo com as fichas de solicitagao de
exames;

g. executar trabalho auxiliar nos servigos de Radiologia;

h. executar outras atividades correlatas.

Lill.  ENGENHEIRO CIVIL - CPE-080

a. executar ou supervisionar trabalhos técnicos de engenharia em servicos publicos
municipais;

b. executar ou supervisionar trabalhos topograficos e geodésicos;

c. executar projetos, dando o respectivo parecer;

d. dirigir ou fiscalizar a construgdo de edificios e suas obras complementares;

e. projetar, dirigir ou fiscalizar a construgdo de estradas de rodagem, bem como obras
de saneamento urbano e rural;

f. realizar pericias e fazer arbitramentos;

g. fazer orgamentos e calculos sobre projetos de construgao;

h. executar outras tarefas correlatas.

LIV. ENGENHEIRO AGRONOMO - CPE-081

a. planejar, coordenar, executar e fiscalizar atividades do uso de recursos naturais
renovaveis e ambientais;

b. promover a extensdo rural, orientando produtores nos varios aspectos das
atividades;

c. elaborar e acompanhar projetos, convénios e programas;

d. elaborar e expedir documentagdo técnica e cientifica de areas de preservagao
permanente e lei de diretrizes;

e. promover estudos;

f. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional.

LV. ARQUITETO - CPE-083

projetar, dirigir e fiscalizar a constru¢éo de obras;

realizar pericias e fazer arbitramentos;

colaborar na elaboracéo de projetos do Plano Diretor do Municipio;

fazer orgcamentos e calculos sobre projetos de construgao em geral;

planejar ou orientar a construgao e reparos em monumentos publicos;

examinar projetos e proceder a vistorias de construgbes;

emitir parecer sobre questdes de sua especialidade;

executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a

sua especialidade e ambiente funcional.
/‘ p————
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LVI. ARQUITETO URBANISTA - CPE-084

projetar, dirigir e fiscalizar a construgao de obras de urbanismo;

realizar pericias e fazer arbitramentos;

colaborar na elaboragéo de projetos do Plano Diretor do Municipio;

fazer orcamentos e calculos sobre projetos de construgéo em geral;

planejar ou orientar a construgéo e reparos em monumentos publicos;

examinar projetos e proceder a vistorias de construgdes;

emitir parecer sobre questdes de sua especialidade;

executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional.

S@roao0oTp

LVIl. ZOOTECNISTA - CPE-085

a. desenvolver trabalhos voltados ao planejamento e desenvolvimento da propriedade
rural, contemplando, dentre outras questdes, o melhoramento das pastagens, bem
como, o melhoramento genético do rebanho;

b. elaborar relatérios e pareceres pertinentes a sua area de atuagio;

C. supervisionar e assessorar na inscrigdo de animais em sociedades de registro
genealbgico e em provas zootécnicas;

d. formular, preparar, balancear e controlar a qualidade das ragGes para animais;

e. desenvolver trabalhos de nutrigdo que envolva conhecimentos biogquimicos e
fisiolégicos que visem melhorar a produgéo e produtividade dos animais;

f. elaborar, orientar e administrar a execugéo de projetos agropecuarios na area de
produgéo animal;

g. supervisar, planejar e executar pesquisas, visando gerar tecnologias e orientagdes
a criagao de animais;

h. supervisar, assessorar e executar exposicoes e feiras agropecuarias, julgamento de
animais e implantagéo de parque de exposicoes;

i. avaliar, classificar e tipificar carcagas;

j. planejar e executar projetos de construgées rurais especificos de produgac animal;
k. implantar e manejar pastagens envolvendo o preparo, adubagio e conservagao do
solo;

I. desenvolver de atividades que visem a preservagdo do meio ambiente;

m. executar outras atividades correlatas.

LVIIl. TECNICO EM AGROPECUARIA - CPE-086

a. prestar assisténcia no estudo e desenvolvimento de projetos e pesquisas
tecnoldgicas e nos trabalhos de vistoria, pericia, avaliagao e arbitramento;

b. manejar e regular maquinas e implementos agricolas;

¢. dar assisténcia técnica na aplicagédo de produtos especializados;

d. executar os procedimentos compreendidos desde o preparo do solo até a colheita;
e. armazenar e comercializar produtos agropecuarios;

f. colaborar nos procedimentos de multiplicacdo de sementes e mudas, bem como
nos servicos de drenagem e irrigagao;
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g. conduzir equipes de instalagdo, montagem e manutengdo de equipamentos
agricolas e instalagoes rurais;
h. exercer outras atividades correlatas.

TOPOGRAFO - CPE-087

a. realizar atividades de coordenagdo e execugdo a niveis médios, relativos a
levantamentos topograficos, efetuando medigdes com auxilio de instrumentos de
agrimensura;

b. realizar levantamentos topograficos, altimétricos, posicionamento e manejamento
teodolitos, niveis, trenas, bussolas, telémetros e outros aparelhos de medigédo, para
determinar altitudes, distancias, angulos, coordenadas de nivel e outras caracteristicas
da superficie terrestre;

c. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a
sua especialidade e ambiente funcional;

d. fazer os calculos topograficos necessarios;

e. registrar os dados em cadernos especificos, anotando os valores lidos e caiculos
numéricos efetuados, para posterior andlise;

f. elaborar esbogos, plantas e relatérios técnicos;

g. analisar mapas, plantas, titulos de propriedade, registro e especificagées,
estudando-os e calculando as medi¢des a serem efetuadas, para preparar esquemas
de levantamento da area em questo;

h. executar levantamento e locagdo de obras, bem como coordenagéo de trabalhos
rotineiros de topografia;

i. fornecer dados topograficos quanto ao alimento ou nivelamento de ruas para os
contribuintes, a fim de orientar a construgéo de casas, estabelecimentos comerciais
entre outros;

j. efetuar alinhamento, nivelamento e demarcagéo de lotes e terrenos;

k. acompanhar as medidas de calgamento;

|.  desempenhar outras atividades correlatas.

DESENHISTA - CPE-088

a. elaborar desenhos, detalhes, plantas, projetos de instalages;

b. elaborar copias de tragados, esbogos, croquis e outros que exijam a aplicagdo de
conhecimentos especializados, utilizando instrumentos apropriados e baseando-se em
especificacdes técnicas;

c. elaborar o desenhos e lista de componentes de subconjunto ou conjunto definidos
baseando-se em projeto, modelo, amostra ou calculo fornecido;

d. executar calculos de pequena complexidade mediante tabelas ou similares,
pertinentes a area de atuagéo, sob supervisdo;

e. executar levantamentos dimensionais simples e esbogos para elaboragédo de
desenhos;

f. executar outras atividades correlatas.
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LXIl. FiSCAL DE OBRAS - CPE-089

a. fiscalizar o cumprimento da Legislagdo Municipal sobre obras e edificagdes no
Municipio;

b. fazer vistorias, leitura de projetos, conferéncia de medidas;

¢. elaborar célculos de area;

d. realizar autuagdes, notificagdes, embargos e aplicando multas;

e. exercer outras atividades inerentes e correlatas a fiscalizagdo municipal.

LXll. FISCAL DE POSTURAS - CPE-090

a. fiscalizar sobre posturas, fazendo vistorias nas atividades comerciais localizadas e
ambulantes, logradouros publicos em geral, diligenciando a invas&o de area puUblica
orientando e autuando os contribuintes infratores;

b. instruir os municipes sobre o cumprimento do Cédigo de Posturas do Municipio;

¢. corrigir, examinar, selecionar e preparar os elementos necessarios a realizagdo da
fiscalizagao externa e quando necessario aplicar as sangdes legais;

d. exercer outras atividades inerentes e correlatas a fiscalizagdo municipal.

LXIl. OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS - CPE-092

a. operar trator de pneu, motoniveladoras e maquinarias pesadas em geral,
executando tarefas pertinentes a utilizagdo dos membros na area urbana e rural;

b. vistoriar o veiculo e zelar pela manutengéo, recolhé-los & garagem assim que as
tarefas forem concluidas;

c. executar servigos de escavagao, terraplanagem e nivelamento de solos.

d. executar servigos de construgdo, pavimentagédo e conservacgéo de vias;

e. efetuar carregamento e descarregamento de materiais;

f. limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, de acordo com as instrugdes de
manutengao do fabricante, bem como trocar pneus, quando necessario;

g. acompanhar os servigos de manutengdo preventiva e corretiva da maquina e seus
implementos e, apds executados, efetuar os testes necessarios;

h. pér em pratica as medidas de seguranga recomendadas para operagdo e
estacionamento da maquina;

i. anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagGes sobre trabalhos
realizados, consumo de combustivel, conservagéo e outras ocorréncias;

j. executar outras tarefas afins.

LXIV. OPERADOR DE MAQUINAS LEVES - CPE-093

a. executar trabalhos qualificados, com atividades rotineiras, com operagéo de trator
de pneu;

b. operar trator de pneu e maquinas leves em servigos de aragao, gradiagao e demais
atividades coleta de lixo urbano, transporte de carga;

c. recolher a maquina a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do
dia, comunicando qualquer defeito porventura existente;

d. manter a maquina em perfeitas condiges de funcionamento;

n&//l/f 21



PREFEITURA DE ITUIUTABA

e. promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo, bem como calibragao de
pneus;

f. promover a limpeza da maquina através de lavagem;

g. executar outras tarefas afins.

LXV. MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS - CPE-094

a. conduzir e zelar pela conservagéo de veiculos automotores em geral;

b. conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas;

c. recolher o veiculo & garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia,
comunicando qualquer defeito porventura existente;

d. manter os veiculos em perfeitas condi¢cbes de funcionamento;

e. fazer reparos de emergéncia;

f. zelar pela conservagéo do veiculo que Ihe for entregue;

g. encarregar do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for
confiada;

h. promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo;

i. verificar o funcionamento do sistema elétrico, Idmpadas, faréis, sinaleiras, buzinas
e indicadores de direcéo;

j. providenciar a lubrificagdo quando indicada;

k. verificar o grau de densidade e nivel de agua da bateria, bem como a calibragao
dos pneus;

l. anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre trabalhos
realizados, consumo de combustivel, conservagéo e outras ocorréncias;

m. executar tarefas afins.

LXVL. MOTORISTA DE VEICULOS LEVES - CPE-095

a. conduzir e zelar pela conservagao de veiculos automotores em geral;

b. conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e pequenas
cargas;

c. recolher o veiculo & garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia,
comunicando qualquer defeito porventura existente;

d. manter os veiculos em perfeitas condigées de funcionamento;

e. fazer reparos de emergéncia;

f. zelar pela conservagéo do veiculo que |he for entregue;

g. encarregar do transporte e entrega de correspondéncia ou de carga que lhe for
confiada;

h. promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo;

i. verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, faréis, sinaleiras, buzinas e
indicadores de dire¢éo;

j. providenciar a lubrificagdo do veiculo quando indicada;

k. verificar o grau de densidade e nivel de dgua da bateria, bem como a calibragéo
dos pneus;

|. anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre trabalhos
realizados, consumo de combustivel, conservagao e outras ocorréncias;

m. executar tarefas afins
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LXVIl. MECANICO - CPE-096

a. distribuir, supervisionar, orientar e executar os trabalhos mais complexos relativos a
conservacgao e reparo de maquinario envolvendo conhecimento de sistema hidraulico,
sistema de transmissdo automatica e mecanica, sistema de freio, motor, caixa de
cambio e diferencial;

b. manter os veiculos em perfeitas condigdes de funcionamento;

c. fazer reparos de emergéncia;

d. converter ou adaptar pecas;

e. inspecionar e reparar automoveis, caminhdes, tratores, compressores,
motoniveladoras, pa-carregadeiras, etc.;

f. reparar maquinas a éleo diesel, gasolina ou querosene;

g. socorrer veiculos acidentados ou imobilizados por defeito mecanico;

h. executar tarefas afins.

LXVill. OFICIAL DE SERVICOS - CPE-097

executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral;
ajudar na remogao de moveis e utensilios;
fazer o servico de faxina em geral,
remover o p6 de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios;
arrumar banheiros e toaletes;
auxiliar na arrumagéo e troca de roupa de cama;
lavar e encerrar assoathos;
lavar e passar vestuarios e roupas de cama e mesa;
coletar lixo dos depésitos colocando-o nos recipientes apropriados;
lavar vidros, espelhos e persianas;
varrer patios;
. fazer café e, eventualmente, servi-lo;
fechar portas, janelas e vias de acesso;
operar elevadores, eventuaimente;
executar outras tarefas afins.
executar servicos de limpeza e conservacdo, varrendo, lavando, encerando,
strando tirando p6 e recolhendo o lixo das dependéncias da unidade de trabalho;
manter a higiene e organizagao das dependéncias sanitarias,
S. repor sempre que necessario os materiais utilizados;
t. auxiliar na execucéo de servigos de copa e cozinha, e preparagédo de café, cha e
outros alimentos;
u. manter organizados os materiais e instrumentos que utiliza;
v. efetuar limpeza na copa e cozinha;
w. executar servigos de jardinagem;
x. atender solicitagbes de remanejamento fisico de materiais, méveis e equipamentos
utilizados;
y. executar servigos de cag;ge descarga de volumes.
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JARDINEIRO - CPE-098

a. preparar a terra, escavando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos
necessarios para proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos e outras plantas
ornamentais;

b. efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas determinadas, com tesouras
apropriadas para assegurar o desenvolvimento das mesmas;

c. efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas previamente
preparadas no canteiro, para obter a germinagéo e o enraizamento;

d. efetuar a formagdo de novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes
danificadas, transplantando mudas erradicando ervas daninhas e procedendo a
limpeza dos mesmos, para manté-los em bom estado de conservagao;

e. preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo
os contornos estabelecidos para manter a estética dos locais;

f. realizar a capina e a erradicagdo de ervas daninhas visando a conservacédo dos
proprios da autarquia;

g. zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os
em local apropriado para deixa-los em condigdes de uso;

h. executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

AJUDANTE DE SERVICO - CPE-099

a. executar manutengbes elétrica e hidraulica, substituindo, trocando, limpando,
reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos;

b. realizar manutengdo de carpintaria e marcenaria, consertando moveis, substituindo
e ajustando portas e janelas, trocando pegas e reparando pisos e assoalhos;

¢. conservar alvenaria e fachadas, recuperar pinturas, impermeabilizar superficies,
lavando, preparando e aplicando produtos;

d. montar equipamentos de trabalho e seguranga, inspecionando o local e instalando
pegas e componentes em equipamentos;

e. executar servigos gerais em residéncias (troca de chuveiros, conserto de portas e
janelas, entre outros);

f. trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e protegdo ao meio
ambiente.

SERVENTE - CPE-100

a. abrir valas no solo utilizando ferramentas manuais apropriadas para assentar

encanamento de agua e esgoto;

b. auxiliar na execugdo de reparos de pavimentagdo em locais onde houver

necessidade em virtude de servigos ou obras;

c. auxiliar na execugao de servigos de manutengéo e implantagio das redes de agua

e esgoto,

d. auxiliar no preparo de argamassa e confecgao de pegas de concreto;

e. auxiliar nas dependéncias e instalagdes publicas, realizando o trabalho de limpeza e

remogéo de residuos, mantendo o local em condigdes adequadas de utilizagao,
;*#C/LL_
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f. realizar servicos de carga e descarga de equipamentos e materiais, quando
necessario;
g. zelar pela manutengéo e conservacao dos equipamentos sob sua responsabilidade,
comunicando qualquer irregularidade a seu superior imediato;
h. fazer a limpeza da area de obras, capinando, retirando sujeiras, lixos, entulhos, etc.;
i. recolher os montantes de lixo, despejando-os em latGes, cestos e outros depdsitos
apropriados;
j. varrer, espanar, encerar e lavar paredes, vidracgas e instalagbes sanitarias:

executar trabalhos bragais;

executar tarefas de plantio, poda, coleta de mudas e conservagao de jardins;
. pulverizar defensivos agricolas;

executar servigos de lavagem e limpeza de veiculos € maquinas;

realizar servigos de pintura ou marcagéao asfaltica;

carregar e descarregar mercadorias;

fazer a limpeza da cozinha, bem como dos utensilios utilizados;

zelar pelos materiais € mantimentos;

preparar café, chas e sucos;

servir agua e café quando solicitado;

fornecer informacgdes as pessoas sobre assuntos pertinentes ao trabalho;

executar tarefas afins.
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LXXIl. AGENTE DE OPERAGOES E FISCALIZAGAO DE TRANSITO - CPE-101

a. cumprir e fazer cumprir a legislagao e as normas de transito, na circunscrigdo do
Municipio;

b. executar a fiscalizagdo de transito, aplicando as penalidades de adverténcia por
escrito, e ainda as multas e medidas administrativas cabiveis, por infragdes previstas
no Codigo de Transito Brasileiro, no ambito das atribuigdes do 6rgao executivo de
transito do Municipio;

c. orientar os condutores de veiculos e pedestres, de forma a garantir maior eficiéncia
no fluxo do trénsito e condiges adequadas de seguranga na circulagdo aos usuarios
das vias;

d. realizar outras tarefas afins.

LXXIll. FISCAL DE DEFESA CONSUMIDOR - CPE-102

a. receber, analisar, avaliar e encaminhar reclamagdes, consultas, dentncias e
sugestoes apresentadas por consumidores e entidades de defesa do consumidor;

b. prestar aos consumidores orientagdo permanente sobre seus direitos e garantias;

¢. informar, conscientizar e motivar os consumidores a buscar seus direitos, por
intermédio dos diferentes meios de comunicagéo;

d. solicitar a instauragdo de inquérito para apuragéo de delito contra consumidores,
nos termos da legislagéo vigente;

e. levar ao conhecimento dos o6rgdos competentes as infragbes de ordem
administrativa que violarem os interesses difusos, coletivos ou individuais dos
consumidores; W

25



LXXIV.

LXXV.

PREFEITURA DE ITUIUTABA

f. solicitar o concurso de ¢érgaos e entidades da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e de outros municipios, bem como auxiliar na fiscalizagdo de pregos, do
abastecimento, da quantidade e da seguranga de produtos e servigos;
g. incentivar, inclusive com recursos financeiros e outros programas especiais, a
formag¢ao, pelos municipes, de entidades que tenham por objetivo a defesa dos direitos
dos consumidores;
h. funcionar, no processo administrativo, como insténcia de instrugéo e julgamento, no
ambito de sua competéncia e dentro das regras fixadas na Lei 8.078/90, pela legislagao
complementar e por esta lei;
i. fiscalizar e aplicar as sang¢bes administrativas previstas na Lei 8.078/90, e em
outras normas pertinentes a defesa do consumidor;
j- solicitar o concurso de érgaos e entidades de notéria especializagdo técnico-
cientifica para a consecugao de seus objetivos;
k. convencionar com fornecedores de produtos e prestadores de servicos ou com suas
entidades representativas a adogao de normas coletivas de consumo;

realizar mediagéo individual ou coletiva de conflitos de consumo;
. realizar estudos e pesquisas no interesse dos consumidores;

atuar no mercado de consumo em conformidade com a legislagao vigente;

notificar, constatar, apreender e autuar em cumprimento da legisla¢éo vigente;

desenvolver outras atividades compativeis com suas finalidades.

To337

CADASTRADOR FISCAL - CPE - 105

a. proceder & medicdo de edificagbes e terrenos para verificagdo de area e
localizagao;

b. levantar dados com vistas a classificagdo cadastral das edificagdes;

c. proceder ao cadastramento sistematico dos iméveis no Municipio;

d. cadastrar os produtores, comerciantes eventuais e permanentes, profissionais
liberais e auténomos e outros prestadores de servigos de qualquer natureza;

e. organizar e atualizar arquivo de cadastro;

f. preparar tabelas, quadros e graficos;

g. colaborar na confeccéao de relatérios;

h. auxiliar os servigos de topografia;

i. executar outras tarefas afins.

PROFESSOR 1 (P1) - CPE/M - 01

a. ministrar aulas das matérias que compéem as faixas de comunicagdo e expressao,
integracdo social, matematica e iniciagédo as ciéncias, na Educagao Infantil e nas quatro
primeiras séries do Ensino Fundamental, transmitindo os conteldos pertinentes, de
forma a integrada e através de atividades, para proporcionar aos alunos, os meios
elementares de comunicagéo, instruindo-os sobre os principios basicos da conduta
cientifica e social;

b. planejar cursos, aulas e atividades escolares;

c. efetuar registros burocraticos e pedagogicos;

d. participar na elaboragdo do projeto pedagégico, planejar o curso de acordo com as
diretrizes nacionais; (K —
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avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus resultados;

registrar praticas escolares de carater pedagégico;

desenvolver atividades de estudo;

participar das atividades educacionais e comunitarias da escola;

atuar em reunides administrativas e pedagégicas;

organizar eventos, sociais, culturais e pedagégicos, para o desenvolvimento das

atividades, utilizando constantemente capacidades de comunicagao;

K.

a.

praticar outros atos para o bom e fiel cumprimento das atribuigées do cargo.
PROFESSOR 2 (P2) - CPE/M- 02

planejar e ministrar aulas nas quatro Ultimas séries do Ensino Fundamental em uma

das areas especificas, transmitindo os contelidos tedrico - praticos pertinentes,
utilizando materiais e instalagdes apropriadas, para desenvolver a formagdo dos
alunos, sua capacidade de andlise critica e suas aptiddes;

b.
c.
d.

planejar cursos, aulas e atividades escolares;
efetuar registros burocraticos e pedagégicos;
participar na elaboragéo do projeto pedagégico, planejar o curso de acordo com as

diretrizes nacionais;

e.

f.
g.
h
i.
j

avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus resultados;
registrar praticas escolares de carater pedagégico;
desenvolver atividades de estudo;

. participar das atividades educacionais e comunitarias da escola;

atuar em reunides administrativas e pedagdégicas;
organizar eventos, sociais, culturais e pedagégicos, para o desenvolvimentos das

atividades utilizando constantemente capacidades de comunicacgéo;

k.
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praticar outros atos para o bom e fiel cumprimento das atribuigdes do cargo.

PROFESSOR 3 (P3) - CPE/M - 03

ministrar aulas no Ensino Médio, de acordo com a habilitagio especifica;
planejar cursos, aulas e atividades escolares;

efetuar registros burocraticos e pedagégicos;

participar na elaboragéo do projeto pedagogico;

planejar o curso de acordo com as diretrizes nacionais;

avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus resultados;

registrar praticas escolares de carater pedagogico;

desenvolver atividades de estudo;

participar das atividades educacionais e comunitarias da escola;

atuar em reuniées administrativas e pedagogicas;

organizar eventos, sociais, culturais e pedagédgicas, para o desenvolvimentos das

atividades, utilizando constantemente capacidades de comunicagéo;

praticar outros atos para o bom e fiel cumprimento das atribuigées do cargo.
ESPECIALISTA DE EDUCAGAO (EE) - CPE/M - 04

planejar, implementar e avaliar a agdo supervisora nas unidades escolares;
planejar e executar o processo de sondagem de aptiddo do educando;
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participar da definigao do projeto politico pedagbgico;

promover e coordenar projetos e atividades para informagéo;

coordenar programas sobre métodos e técnicas de estudo;

coordenar programas de avaliagado do processo de aprendizagem;

elaborar e coordenar programas e atividades, objetivando ao ajustamento individual
e social do educando;

h. desenvolver outras atribuigdes compativeis com a especializagéo profissional.
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