PREFEITURA DE ITUIUTABA

LEIN. 4.732, DE 16 DE JULHO DE 2020

Dispoe sobre viagens oficiais e a
concessdo de didrias aos vereadores e
servidores do  Poder  Legislativo
Municipal em regime de adiantamento e
da outras providéncias.

A Camara Municipal de Ituiutaba decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULOI
Da Instituigdo das Didrias e da Motivacio

Art. 1° Fica instituida na Cdmara Municipal de Ituiutaba a concessio
de dirias a vereadores e servidores publicos do Legislativo, para o custeio de despesas

de viagens para fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou transitério, nos
seguintes casos:

I - Para comparecer em reunides com autoridades de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de
assuntos de interesse do Legislativo;

I - Para a participagdo em encontros, seminérios, cursos ou
congressos, com o objetivo de ampliar conhecimento para aperfeicoar o seu
desempenho e aprimoramento profissional de suas fungdes;

III - Para representar a Cimara Municipal de Ituiutaba em eventos, por

delegagdo outorgada pelo Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com
atribuigdes similares;

IV - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, as Camaras Municipais de outros Municipios e a outros orgdos publicos, a fim

de obter subsidios referentes a matérias em tramitagio na Cémara Municipal de
[tuiutaba;

V - Para comparecer em empresas e institutos de consultoria ou em
reunides com especialistas em matérias técnicas que sejam objeto de proposi¢des
legislativas da Camara;

VI - Para representar o Legislativo Municipal no exterior, mediante

prévia designagio pelo Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com
atribuigdes similares.

Paragrafo tunico. Em qualquer das hipéteses previstas no artigo
anterior, os beneficidrios deverdo apresentar relatério circunstanciado de viagem,
acompanhado de comprovantes que atestem a representagdo e/ou presenga em cAmaras
municipais e dos deputados, assembleias legislativas, féruns, tribunais, eventos,
palestras, congressos, semindrios, cursos ou visitas a autoridades, tais como certificados,
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

atestados de visita ou qualquer outro documento que venha comprovar o interesse
publico na viagem.

Art. 2° A percepgdo de didrias de viagem terd carater eventual ou
transitorio, vedado o pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.

CAPITULO I
Da Concessao das Didrias

Art. 3° Os vereadores e servidores publicos que se deslocarem da sede
da Cémara Municipal de Ituiutaba, nos casos previstos no artigo 1° desta Lei, farfo jus a
percepgdo de didrias de viagem para fazer face as despesas com alimentago,
hospedagem e deslocamento urbano.

Paragrafo inico. As passagens aéreas e terrestres serfo adquiridas pela
Camara Municipal de Ituiutaba ndo sendo computadas para efeitos de prestagio de
contas da didria recebida.

Art. 4° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de
disponibilidade orgamentéria e financeira.

Par4grafo tnico. As despesas de viagens serdo feitas por meio da
rubrica “Didrias de Viagem”.

Art. 5° A competéncia para autorizar a concessdo de viagens €
exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Ituiutaba ou a quem for delegada a
atribuigdo.

Paragrafo unico. Nos casos em que o Presidente da Mesa Diretora —
ou a quem for delegada a atribuigdo — for beneficiado com didrias, ou estiver afastado

do servigo, caberd ao Vice-Presidente da Mesa Diretora a competéncia prevista no caput
deste artigo.

Art. 6° O ato concessivo de didrias serd especifico para cada caso e
indicard o nome do vereador, o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de duragéo
do afastamento e os valores das diarias concedidas.

CAPITULO 111
Do Valor Das Diarias

Art. 7° (Revogado).

Art. 8° O valor das didrias de viagem a serem concedidas pela Cdmara
Municipal de Ituiutaba seré de:

I - Para vereadores e servidores publicos, R$ 300,00 (trezentos reais),
para deslocamento fora do municipio de Ituiutaba, a cada periodo superior a 06 (seis)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas de afastamento;
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

IT - Para vereadores e servidores publicos, R$ 500,00 (quinhentos
reais), para deslocamento para capitais dos Estados e Distrito Federal, a cada periodo de
24 (vinte e quatro) horas.

Art. 9° Quando o vereador ou servidor publico se afastar por periodo
igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo

comprovagdo de hotel ou pousada por meio de nota fiscal ou recibo assinado, serd
devida uma didria integral.

Paragrafo unico. O afastamento a que se refere o caput devera ter
ocorrido em razdo do interesse publico.

Art. 10. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede o
vereador fard jus somente a metade do valor da diaria.

Art. 11. Em caso de viagem ao exterior, o limite fixado pelo artigo 8°
desta Resolug@o devera ser convertido em moeda estrangeira.

CAPITULO IV
Da Solicita¢do das Didrias

Art. 12. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente
justificada, a solicitag@o de diaria devera ser feita em 24 (vinte e quatro) horas antes da
data da saida para a viagem, por meio da utilizagdo de formulério préprio a ser
disponibilizado pela Secretaria da Camara Municipal de [tuiutaba.

Paragrafo tunico. A concessdo de didrias estd condicionada ao
requerimento prévio pelo beneficidrio e a autorizagdo expressa do Presidente da Mesa
Diretora ou a quem for delegada a atribui¢do, que podera indeferir a solicitagdo se
entender que a viagem ndo € de interesse publico relevante ou se verificar a falta de
disponibilidade financeira e orgamentéria da Cdmara Municipal de Ituiutaba.

CAPITULO V
Do Uso das Diarias

Art. 13. A diaria € devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento da sede do Municipio ou acima de 12 (doze), caso haja necessidade de
pernoite, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base na hora
da partida e da chegada.

§ 1° Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo inicial e final
para contagem das didrias, respectivamente, o horario de embarque e o desembarque
constantes na passagem.

§ 2° As despesas com passagens aéreas deverdio ser previamente
autorizadas pelo Presidente da Mesa Diretora ou a quem for delegada a atribuigdo.
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

§ 3° O beneficidrio deverd juntar ao relatério de viagem os

comprovantes de embarque e desembarque emitidos pela companhia aérea ou de
transporte urbano.

Art. 14. As diarias ndio serdo devidas nas hipéteses abaixo
relacionadas:

I - deslocamento de vereador com durag@o inferior a 6 (seis) horas;

II - quando o deslocamento se der para localidade onde resida o
vereador;

III - cumulativamente com outra retribui¢do de carater indenizatdrio
de despesas com alimentag@o e hospedagem;

Art. 15. Ndo serd devido o pagamento de didria ao vereador quando
governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com o qual
coopere custear as despesas com pousada, alimentagéo e locomogéo urbana.

Art. 16. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangdes previstas no
ordenamento juridico brasileiro.

Paragrafo unico. Respondem solidariamente pela concessdo e
recebimento indevidos de diarias de viagem o beneficiario, a autoridade concedente e o
ordenador de despesas.

Art. 17. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo
de veiculo particular, ainda que tal utilizagfio seja a servigo do Legislativo Municipal,
nos termos do art. 18 da Lei de Responsabilidade Fiscal e do art. 39, § 4° da
Constitui¢do Federal.

CAPITULO VI
Do Pagamento das Didrias

Art. 18. O pagamento das diérias serd efetuado mediante regime de
adiantamento, com a realizagiio de empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo
68 da Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 19. Deverfo ser formalizados processos para a concessdo de
diarias, instruidos, pelo menos, com os documentos € informagdes a seguir indicados:

I — formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do
afastamento, a durag#o, a quantidade e o valor total de didrias solicitado;

II - relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo
entre as atribui¢des regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

III - indicag@o do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios
previstos para embarque e desembarque;

IV - deferimento do pedido, confirmando ou retificando
expressamente a quantidade de diarias e o respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa
e recibo do interessado. ‘

Paragrafo tnico. Na hipétese de ndo coincidéncia entre a quantidade
de didrias concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serfio juntados aos
processos correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo
inicialmente considerado e devolugdo de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente, a
ampliagdo do periodo e a complementagéo do valor devido.

CAPITULO VII
Da Presta¢do de Contas

Art. 20. Em todos os casos de recebimento de didrias de viagem
previstos nesta Lei, o beneficidrio das didrias € obrigado a apresentar relatorio

circunstanciado de viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a
sede.

Paragrafo unico. Em caso de comprovag@o de que o beneficiario
recebeu didrias em excesso, este ficard sujeito ao desconto integral da(s) didrias(s)
indevidas em folha de pagamento, sem prejuizo da sangéo prevista no artigo 17 e das
demais sangdes cabiveis, ou a restitui¢do da diferenga no ato do acerto.

Art. 21. A responsabilidade pelo controle das viagens e das
prestagdes de contas serd do solicitante e caberd ao Presidente da Mesa Diretora ou a
quem for delegada a atribuig@o, a fiscalizagéo e o pagamento.

§ 1° A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo
com esta Lei responderd, solidariamente com o beneficiado, pela reposi¢do da
importancia indevidamente paga, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei.

§ 2° O Presidente da Mesa Diretora podera alegar ao responsavel
pelo controle interno as atribuigdes de fiscalizag@o e pagamento, atendidas as condigdes
estabelecidas em ato normativo proprio.

Art. 22. As informagdes relativas as despesas com viagens deverdo
ser inseridas no sistema informatizado de Controle Interno da Camara Municipal.

Art. 23. Incumbe ao responsavel pelo Controle Interno da Camara
Municipal o dever de preencher no sistema as informagdes relativas as despesas com
diarias de viagem, mediante elaboragdio de relatério mensal que indique o nome do
beneficiério, o total dispendido com didrias, a data inicial e final do afastamento, a
motivagdio do afastamento, bem como informar se os beneficiarios prestaram contas do
afastamento. Q ;



PREFEITURA DE ITUIUTABA

Art. 24. Independentemente da determinagdo prevista no artigo
anterior, € obrigatéria a divulgagdo mensal de relatério circunstanciado explicitando os
gastos com didrias de viagens concedidas pela Cdmara Municipal de Ituiutaba no portal
da transparéncia, seja no site oficial do Municipio, nos termos do artigo 8° da Lei n°
12.527/2011 c/c artigos 48 e 48-A da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo unico. O relatério mencionado no caput deverd conter, no
minimo, o0 nome completo do beneficiario, o periodo do afastamento, a justificativa do
afastamento, e o valor total dispendido pela Camara Municipal.

CAPITULO VIII
Disposi¢des Finais

Art. 25. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correréio por

conta de verbas proprias consignadas no or¢amento vigente, criadas se inexistentes, e
suplementadas se necessario.

Art. 26. O Presidente da CAmara Municipal, ou a quem for delegada
a atribuigdo, tomard todas as demais providéncias administrativas, juridicas,

orgamentarias, financeira, contabeis e fiscais, necessdrias ao fiel cumprimento desta Lei.

Art. 27. A Prestagfio de contas do adiantamento das didrias previstas
nessa Lei devera seguir o formulario constante do anexo .

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura de Ituiutaba, em 16 de julho de 2020.

- Prefeito de Ituiutaba -
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DE VIAGENS DEFINIDOS EM ATO

NORMATIVO
| VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM |
Mandato eletivo / Cargo Deslocamento fora do | Deslocamento para

municipio de Ituiutaba, | capitais dos Estados
a cada periodo superior | e Distrito Federal, a
a 06 (seis) horas e |cada periodo de 24
inferior a 24 (vinte e | (vinte e  quatro)
quatro)  horas  de | horas

afastamento
Vereadores e servidores publicos R$ 300,00 R$ 500,00
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

Anexo |

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS ADIANTAMENTO

Controle Interno Camara Municipal de Ituiutab:

Preencher

00/00/0000 00:00

VEICULO DA UNIOESTE

00/00/0000 00:00

DEMAIS MUNICIPIOS

Alimentacédo

Hospedagem
Locomogéo
Urbana (TAXI)

Valor Referente a
PASSAGENS

TOTAL DA SOLICITAGAO (em reais

Nao Nao
Nao

Declaramos que O servigo a ser prestado e/ou a participagdo no evento pelo vereador/servidor é de
interesse deste Orgéo e seu afastamento nio acarretara prejuizos académicos ou administrativos.

Preencher nome da
cidade =
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PREFEITURA DE ITUIUTABA

Assinatura e Carimbo do

Interessado Presidente Assinatura e Carimbo da Financeiro

Qu Secretaria Financeira

Recebi a importdncia total de R$ (

) e autorizo a descontar em Folha de Pagamento, caso ndo efetue a Prestagdo de Contas no prazo
determinado.

Preencher nome da
cidade Data 4 /

Beneficiario

Notas:

1. A prestagéo de contas devera ser efetuada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data de retorno a sede.

2. Anexar Relatério Técnico e demais documentos que comprovem que o servidor esteve no local/érgéo visitado para evidenciar a
realizagdo da viagem (Certificados, Diplomas, Atas de Reuni&o, entre Outros do préprio 6rgéo visitado).

3. Os comprovantes de despesa de locomogao deverdo estar de acordo com a legislagao vigente. Os Recibos de TAXI devem ser
em via original, conter valor, Placa do Veiculo, Itinerario, Local e Data. SEM ALTERAGOES, RASURAS E EMENDAS.
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