PREFEITURA DE ITUIUTABA

LEI N. 5.028, DE 15 DE MARCO DE 2023

"Dispoe sobre o regime de adiantamento de

PUBLICADO EM pagamentos  decorrentes das despesas com

[ t / 3 140 2 alimentagdo, medicamentos, transporte e

; ‘ - alojamento de viagens com atletas e comissdo

técnica do departamento de esportes de equipes

formadas pelo municipio para participag¢do direta

em competi¢oes fora da sede do municipio e dad
outras providéncias".

A Cémara Municipal de Ituiutaba decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULOI
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° - Fica instituida a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento no ambito do Departamento de Esporte da Secretaria Municipal de
Educagdo, Esporte e Lazer, que reger-se-a segundo as normais legais vigentes que disciplinam
a matéria e pelas expressas nesta Lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o valor pecuniario colocado a
disposigdo da Secretaria, na pessoa do responsavel legal, ou por pessoa indicada, a fim de lhe
dar condig¢des de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° - O adiantamento ndo ultrapassara o valor anual previsto no
inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, os
pagamentos decorrentes das despesas com alimentagdo, medicamentos, transporte e
alojamento de viagens com atletas e comissdo técnica do departamento de esportes de equipes
formadas pelo municipio para participagdo direta em competigdes fora da sede do municipio.

CAPITULO I

Das Requisicoes de Adiantamento
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Art. 6° - As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelo Secretério
Municipal de Educagdo, Esporte e Lazer, através de oficios dirigidos a Secretaria de Finangas
e Orgamento.

Art. 7° - Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagdes:

I - Nome completo, do secretario ou diretor responsivel pelo
adiantamento;

II - Dotacdo or¢amentaria a ser onerada;

III - Prazo de aplicagdo.

Art. 8° - O prazo de aplicag¢do serd em base mensal.

Art. 9° - Nio se fard novo adiantamento a Secretaria:

I - que do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

IT - que, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestagdo de contas;

III - que ja tenha recebido adiantamento no periodo em curso;
IV - em carater complementar.
Art. 10 - A Secretaria ndo fara adiantamento:
I - para despesa ja realizada;
II - a servidor de outra secretaria;
III - a servidor responsavel por um adiantamento;
CAPITULO III

Do Periodo de Aplicagio

Art. 11 - O adiantamento solicitado terd base mensal para efeito de

prestag@o de contas.

Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo
estipulado.
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CAPITULO IV
Da Tramita¢do dos Processos de Adiantamento

Art. 13 - Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei. Constatando algum defeito
processual, ndo dard prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os
reparos que se fizerem necessarios.

Art. 14 - Efetuado o pagamento, o Departamento de Contabilidade
inscreverd o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo, em conta apropriada,
subordinada ao grupo “Responséveis por Adiantamentos";

CAPITULO V

Das Normas de Aplica¢do do Adiantamento

Art. 15 - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa
diferente daquela para o qual foi autorizado.

Art. 16 - A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o
correspondente comprovante, através de Nota Fiscal ou Recibo, quando for o caso.

Art. 17 - As notas fiscais ou recibos serdo sempre emitidas em nome
da Prefeitura Municipal de Ituiutaba, anotados o CNPJ e enderego completos.

Art. 18 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou
outras vias, xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

Art. 19 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo de servigo.

Art. 20 - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a
Prefeitura, mediante guia de arrecadagio onde constara o nome do responsavel e identificagéo
do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 21 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03
(trés) dias uteis a contar do termo final do periodo de aplicagio.

Art. 22 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos até o wltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagio néo tenha expirado.
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Art. 23 - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI
Da Prestacio de Contas

Art. 24 - No prazo de 04 (quatro) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsével prestara contas da aplicag¢do do adiantamento recebido.

Parigrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagdo
de contas.

Art. 25 - A prestagdo de contas far-se-& mediante entrada no
Departamento de Contabilidade dos seguintes documentos:

I - Relagdo de todos os documentos de despesas constando: niimero e
data do documento, espécie do documento, nome do interessado e o valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada, bem como o valor do
adiantamento e o saldo restante, constituindo-se num Balancete da Presta¢do de Contas

II - Copia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado, se houver;

IIT - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item I;

IV - Os documentos mencionados no item III, de medidas reduzidas,
serdo colados em folhas brancas, tamanho oficio ou A4, em cada folha poderdo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

CAPITULO VII
Das Disposi¢oes Finais

Art. 26 - Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de
contas dos adiantamentos.

Art. 27 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme disposto no art.
25, o Departamento de Contabilidade verificara se as disposi¢des da presente Lei foram
cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, fixando o prazo de 10 (dez) dias para que os
responsaveis possam cumpri-las.

I-  No caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensagéo;
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b) convidar o responsavel a tomar ciéncia, no proprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas;

I - Na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso .

IIT - Nao tendo sido aprovadas, as contas seguirdo a orientag@o
determinada pelo Departamento de Contabilidade.

Art. 28 - O departamento de Contabilidade organizard um calendario
para controlar as datas em que deverdo entregar as prestagdes de contas de adiantamentos
concedidos.

Art. 29 - No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo
de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o chefe do Departamento de
Contabilidade oficiard diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinard o
recebimento da via original, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30 - Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestacdo de contas,
apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Diretor do Departamento
de Contabilidade remeterd no dia imediato, a copia do oficio referido no paradgrafo tinico do
artigo 29 a Procuradoria Geral, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos
termos da legislag¢do vigente.

Art. 31 - O Poder Executivo poderd regulamentar esta Lei por meio
de decreto.

Art. 32 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura de Ituiutaba, em 15 de margo de 2023.
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Oficio n.° 2023/77
Ituiutaba, 15 de margo de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor

Odeemes Braz dos Santos

Presidente da Cdmara Municipal de Ituiutaba
Rua 24 n° 950

[tuiutaba - MG

Assunto: Encaminha cépia da Lei n.° 5.028.

Senhor Presidente,

Tenho o prazer de passar as méos de V. Exa. cOpia autenticada da Lei n.°
5.028/2023, desta data, em que se transformou a Proposi¢@o de Lei CM 5.319/2023, que nos
foi enviada para sangéo através do oficio n.° CM 130/2023, de 15 de margo de 2023, recebido
pela Secretaria Municipal de Governo.

Com expressdes de aprego e distinta consideragdo, subscrevo-me.

Atenciosamente,




